
 

LUCIDO Informatique – 3, Bd de Clairfont, Bât. H – 66350 Toulouges - SARL Capital: 13 500 € 
Tél. 04 68 54 02 20 – Fax 04 68 54 05 20 / Siret 405 305 509 00029 – Code APE 8559A (804C) 

E-Mail: contact@lucidoinformatique.com / Site: www.lucidoinformatique.com 

 

 

Créer, Modifier et Assembler des Fichiers PDF 

 

PUBLIC VISE Tout salarié d’entreprise désirant modifier ou créer un fichier au format PDF 
avec des logiciels du commerce comparés à des logiciels gratuits. 

PRE-REQUIS Débutant 

DUREE  1 jour – 7 heures (8h30-12h / 13h30-17h) 

OBJECTIFS 
PEDAGOGIQUES  

L'objectif de cette formation est de vous apprendre à créer, modifier et 
assembler des fichiers PDF, le format standard international pour les fichiers à 
envoyer par mail ou à publier sur un site.  
Utiliser les fonctionnalités de modification d’Adobe Reader, d’Adobe Acrobat et 
de produits gratuits ou commerciaux 

MOYENS 
PEDAGOGIQUES 

La formation est animée par un professionnel confirmé. 
Chaque participant dispose de son micro-ordinateur, de sa connexion Internet 
haut débit et d’une imprimante réseau.  
Un support de cours  illustré et en couleur est remis à chaque participant à 
l’issue de la formation. 

DISPOSITIF DE 
SUIVI 

Les formations sont essentiellement pratiques. Les exercices d’application 
réalisés tout au long de la formation permettent d’en mesurer l’efficacité. 
Les formations n’excèdent pas 6 participants par session, pour un suivi quasi 
personnalisé. 

CONDITIONS DE 
MISE EN ŒUVRE  

Formation réalisée au centre de formation, sis 3 Boulevard de Clairfont – Bât H 
– 66350 Toulouges 

NATURE DE LA 
SANCTION Attestation de suivi de stage  

 

PROGRAMME DÉTAILLÉ: 
 

Présentation du format de fichier PDF 
Comparaison des produits Adobe et autres 
outils de création et modification de PDF 
Distinction des outils libres et commerciaux 
Chercher et installer des outils de gestion de 
fichiers PDF 
 
Utilisation d’Acrobat Reader  
Lecture, navigation, impression, annotation, 
remplissage de formulaires depuis Adobe 
Reader 
 
Création de fichiers PDF depuis des 
applications : Word, Excel, Powerpoint, 
Office 2007, OpenOffice… avec ou sans 
Adobe Acrobat, un scanner ou une 
imprimante multifonctions  
 
Modification de PDF 
Modification du contenu d’un document 
PDF : texte, insertion image 
 

 
Ajout et suppression de pages dans un PDF 
Assemblage de plusieurs PDF en un seul 
fichier 
Séparation d’un fichier en plusieurs 
Modification de l’orientation et de l’ordre des 
pages  
 
Recherche dans les fichiers 
Utilisation de la recherche simple et d’index 
associé à un fichier PDF  
 
Récupération du contenu de fichiers PDF 
vers des applications bureautiques 
Récupération de textes, tableaux et images 
contenus dans des fichiers PDF pour 
réutilisation 
 
Protection des fichiers PDF 
Association de mot de passe à un fichier 
PDF 


