b LUCIDO Intfornaticue

Access Perfectionnement — Exploitation des données

Cette formation s’adresse a tout salarié d’entreprise quelque soit sa fonction.
PRE-REQUIS : Connaissances de base d’Access.
OBJECTIF : Programmer une base multi relationnelle.

METHODE PEDAGOGIQUE: Les formations sont essentiellement pratiques. Chaque participant dispose
de son micro-ordinateur et de sa connexion a Internet. Les stagiaires peuvent également, s'ils le
souhaitent, enregistrer sur clé USB les travaux réalisés pour les conserver ou se les envoyer par mail.

DUREE : 2 jours.
PROGRAMME :

1 - RAPPEL SUR LES NOTIONS DE BASE

Création de la base de données : relations, intégrité référentielle, types de jointure
2 - UTILISATION DE FONCTIONS DANS LES REQUETES ET LES ETATS

Les fonctions "texte", "nombre" et "date", les fonctions conditionnelles, les fonctions de regroupement
3 - PERFECTIONNEMENT SUR LES REQUETES

Création de requétes fondées sur des requétes, de requétes paramétrées, de requétes analyse croisée
Recherche d'enregistrements orphelins

Affichage des données de deux tables/requétes en une seule (requéte "union")

4 - REQUETES ACTIONS

Etapes de création des requétes actions

Requétes ajout, suppression, mise a jour et création de table

5 - MISE EN PAGE AVANCEE D'UN ETAT

Correspondance entre les sections d'états et I'affichage

Création d'états multi-colonnes

Création d'étiquettes de publipostage

6 - GESTION DES DONNEES DANS LES ETATS

Trier et regrouper les données

Paramétrage des sauts de page et des ruptures

Insertion d'information dans les en-tétes/pieds de groupes

7 - INSERTION D'IMAGES ET DE GRAPHIQUES DANS LES ETATS

8 - RAPPEL ET APPROFONDISSEMENT SUR LES FORMULAIRES

Propriétés, sections, modes d'ouverture et d'affichage

9 - CONTROLER LES FORMULAIRES

Synchroniser des formulaires

Automatiser la recherche et le filtrage des données

Masquer et afficher des contréles

10 - CONTROLER LA BASE

Configurer les options de démarrage

Créer et gérer les barres d'outils

11 - METTRE EN CEUVRE LES MACROS

Créer des macros, des groupes de macros et des conditions

Déclencher les macros dans les objets Access

12 - CONTROLER ET AUTOMATISER LES ACTIONS UTILISATEUR

Modifier les propriétés des contrdles et des formulaires

Gérer la modification, I'ajout et la suppression d'enregistrements

Automatiser et faciliter la saisie

Faciliter les sélections pour l'impression ou I'affichage au moyen de boites de dialogue
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