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Informatique.
La référence en formation informatique
Depuis 25 ans au service des entreprises du Languedoc Roussillon
=
CIEL COMPTABILITE

OBJECTIF PEDAGOGIQUE : Savoir adapter et maitriser un outil informatique
performant et actuel.

OBJECTIF PROFESSIONNEL : Obtenir les compétences nécessaires pour atteindre
le NIVEAU "EMPLOYE RECEPTIONNAIRE", fonctions : Réception - service
commercial - aide-comptable - courrier

METHODE PEDAGOGIQUE: Les formations sont essentiellement pratiques. Chaque
participant dispose de son micro-ordinateur et de sa connexion a Internet. Les stagiaires

peuvent également, s’ils le souhaitent, enregistrer les travaux réalisés sur clé USB pour
les conserver ou se les envoyer par mail.

DUREE : 1 jour (7 heures)

PROGRAMME :

CONNAISSANCES DE BASE
- Objectif de la comptabilité générale
- Les comptes de I'entreprise

- L'analyse des flux (débit/crédit)

LA COMPTABILITE INFORMATIQUE
- Impact de l'informatique face a la gestion comptable
- Présentation de I'environnement Windows
- Présentation de Ciel Compta sous Windows
- Mise en place d'une comptabilité sur informatique
- Paramétrages (société, fichiers de base ...)

- Utilisation de toutes les fonctions CIEL de la création de société jusqu'a I'élaboration
du bilan, SIG, recherches multicritéres, intégration du multimédia.
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